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24 hores del dia

Sense desplacaments

Seguretat

Des de qualsevol i agilitat
part del mon

Que és
la Seu Electronica?

La Seu Electronica permet relacionar-se per
mitjans telematics amb I'Ajuntament de I'Eliana
sense necessitat d'acudir presencialment a les
oficines municipals.



Quins son

els avantatges?
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Permet realitzar tramits Es pot utilitzar des de No és necessari
amb I'Ajuntament les qualsevol part del mén a desplacar-se a les oficines
24 hores del dia, qualsevol través d'un dispositiu amb municipals de manera
dia de la setmana. connexio a Internet. presencial.
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Garanteix major seguretat i Podras consultar les teues
agilitat en les teues instancies, expedients,
gestions. requeriments o notificacions.

Com Podras accedir a la seu electronica de I'Ajuntament de

S'a CCEd e iX? I'Eliana a través de I'enllac:

https://leliana.sedipualba.es/
PN
U

v Qué necessite?

Per a poder presentar les teues sol-licituds, signar-les, consultar posteriorment les
teues instancies i expedients i ser notificat electronicament necessites disposar d'un
certificat digital.

Si no disposes de certificat digital podras accedir amb la teua adreca de correu
electronic i realitzar un tramit telematicament, perd no podras signar i no es donara
per presentada la sol-licitud pel que necessariament hauras d'acudir a I'Ajuntament
de I'Eliana per a signar-la presencialment.



Ja tens certificat digital?

Vols que ens
Si no tens certificat digital, des de I'Ajuntament comun Iq l’fer.n am b tu
de I'Eliana te'l fem en només 3 minuts. electron ICa ment?

Has d'acudir a:

No tens
certificat digital?

Agéncia d'Ocupacié i Entra en la seu i realitza el tramit COMUNICACIO
Desenvolupament Local (AEDL) MECANISME D'AVIS NOTIFICACIO ELECTRONICA.
winan | Ccentre Soci Cultural

D'0CUPACIO

; Només et portara un minut i a partir d'aquest
veana Placa del Jutge Miquel Comes, 1

moment les notificacions successives que FAjuntament
i identificar-te amb el teu DNI o Passaport en vigori | elsh HAIEREREEIERG IS o) ladlen] dle el = el ol e
sollicitar el teu certificat que sera valid durant 3 anys. Pl ElEadeliles

Com presentar una sol-licitud
a través de la Seu Electronica?

2 En el menu cataleg de tramits de la Seu Electronica,
seleccione el tramit que necessita.
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* https://leliana.sedipualba.es/catalogoservicios.aspx
Instal-lar un En cas de no trobar el tramit concret, utilitze
certificat digital. Registre Electronic/Presentacié Instancia General.
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3 Seleccione Nova Instancia i identifique's amb el seu certificat digital. Hi ha informacio
descriptiva del tramit i la documentacié que és necessari adjuntar.

Si esta realitzant un Registre Electronic/Presentacié Instancia General i necessita
informacio sobre la documentacié a aportar pose's en contacte amb el departament
corresponent per teléfon o correu electronic i sol-licite-la.

3 Nova sol-licud

4 Emplena les dades que se sol-liciten, selecciona la modalitat de notificacié electronica,
adjunta la documentacié que siga necessaria, llig la informacio sobre proteccié de dades,
revisa i registra la teua sol-licitud.

® 0 O O OO 00

1 S0 b kb b B ol Cofegd 01 Ml Cndieet SroOOotanRl Aompbicd dn Canateed el wgite P ] T

MODALITAT DE NOTIRCACIC

Noboacd tectraries EIEISE dacoed ) e nSORCIL & aod Pl e forra secsiin,
O & Pty i At H st Terian | Sl Titlers e
£ for-he Tadega shecmriecy | ol salbian msta mdieass §
ot

LT P T T oy
Reontie :38 i ober] COLIT gob At uterer 1 NOHTLES RSP L, s o Aokt el ErviTi it gl e U4 periima el
Bt B 4
T elbte e Pl e e FLIFU R T
Teddon msked s Peteor e
st [rostin et 2 1t o mee}
e TRAL

B g (Rt ol ST o e dadrrannt ) et il e

Tameed v

i

D By £} Bagiert

5 Signa la sollicitud. Per a aixd has d'instal:lar préviament en el teu equip l'aplicacié de
signatura que proposa el sistema (Autofirma).
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Una vegada signada la sol-licitud comencara la tramitacié d'aquesta, si necessitem
qualsevol informacié addicional et farem un requeriment.

Quan posem a la teua disposicié en la seu electronica una notificacié rebras una avis en el
telefon o correu electronic que has facilitat.
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